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PROKURATURA OKREGOWA
W KATOWICACH
ul. Wita Stwosza 31 40-042 Katowice
telefon bezposredni: 32 251-16-37
centrala: 32 251-02-41/8 *215*300
fax: 32 251-16-17

Katowice, dnia ,Zg lipca 2020 roku
POV WO 1111.7.2020

Pani/Pan
Prokurator Rejonowy

WSZYSCY

Szenoum Poddiwo,

Na podstawie Zarzadzenia Nr 148/13 Prokuratora Okrggowego
w Katowicach z dnia 15 pazdziernika 2013 roku wprowadzajacego Regulamin
przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy oraz naboru kandydatow na wolne
stanowiska urzednicze w okregu Prokuratury Okregowej w Katowicach uprzejmie
informuje, iz w Wydziale Il do Spraw Przestepczosci Gospodarczej Prokuratury
Okregowej Katowicach powstal 1 wakat urzedniczy.

Zgodnie z § 2 Regulaminu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy
oraz naboru kandydatow na wolne stanowiska urzednicze w okregu Prokuratury
Okregowej w Katowicach termin do sktadania wnioskéw uptynie w dniu _14 sierpnia
2020 roku.

Na zwolnione stanowisko urzednicze (stanowisko wspomagajace pion
orzeczniczy), zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017
roku w sprawie stanowisk i szczegotowych zasad wynagradzania urzednikow i innych
pracownikéw sadow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U.201.485 ze
zmianami) od kandydata wymagane jest :

- wyksztalcenie $rednie oraz zdany egzamin maturalny,

- umiejetnos$¢ obstugi komputera,

- 5 letni staz pracy na stanowisku wspomagajacym pion orzeczniczy (bez stazu
urzedniczego).

Urzednik zatrudniony na zwolnionym stanowisku, miedzy innymi:

1. prowadzi elektroniczne repertorium ,,PO II Ds” i ,PO VI Ds” w Systemie
Informatycznym Prokuratury Libra oraz zwigzane z nim rejestry i wykazy,

2. zapewnia sprawny i terminowy obieg ewidencjonowanych i rejestrowanych



dokumentéw procesowych oraz innych pism wptywajgcych do Wydziatu 11 do
Spraw Przestepczosci Gospodarczej,

. prowadzi terminarze wznowien, ktore zapewniajg podejmowanie przez
prokuratorow decyzji procesowych i innych czynnosci, w terminach
przewidzianych prawem lub wskazanych przez prokuratoréw, a w szczego6lnosci
prowadzi terminarze uptywu okresu trwania $ledztw, dochodzen i postepowan
sprawdzajacych oraz wystepowania z wnioskami o przedtuzenie okresu trwania
sledztwa,

. terminowo przekazuje do pracownika odpowiedzialnego za ekspedycje: akta,
korespondencje, przesylki oraz pisma procesowe, w tym wszelkie s$rodki

zaskarzenia, pisma z nadang klauzulg "pilne" - niezwlocznie w dniu podpisania,

kontroluje terminy wskazane w postanowieniach o zadaniu danych
telekomunikacyjnych, w ktérych odroczono termin ich doreczenia osobom
uprawnionym,

prowadzi rejestr samodzielny ,,PO II Cor” dla pism uprawnionych organéw
skierowanych do Prokuratora Generalnego i prokuratorow okregowych
o wyrazenie zgody na wystgpienie z wnioskiem do sadu o zarzadzenie kontroli
operacyjnej, badz o uzyskanie zgody sgdu na wykorzystanie dowodu popetnienia
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, w stosunku do ktérego mozna
zarzadzi¢ kontrole operacyjng, przez osobe, wobec ktorej byla zastosowana
kontrola operacyjna, innego niz objete zarzadzenie kontroli operacyjnej, albo
popetnionego przez inng osobe,

prowadzi rejestr samodzielny ,,PO 11 Zt” dla zatrzyman dokonywanych przez
Policje i inne uprawione organy, z wylgczeniem zatrzyman oséb podejrzanych
w postepowaniach zarejestrowanych w repertorium ,,Ds.”,

prowadzi rejestr samodzielny ,,PO II Ntk dla wystgpien o zajgcie przez

prokuratora stanowiska w przedmiocie pobrania komorek, tkanek, narzadow ze



zwlok, ktorych zgon mégt by¢ nastepstwem przestepstwa,

9. prowadzi uzupelniajacy wykaz kontrolny ,,Pm” - dla spraw skierowanych do
instytucji lub osoby godnej zaufania w celu przeprowadzenia postepowania
mediacyjnego,

10. informuje Naczelnika Wydziatu i prokuratoréw o uptywie terminéw procesowych
badz wskazanych przez prokuratorow,

I1. sporzadza wezwania, zawiadomienia i odpisy dokumentéw oraz przygotowuje
projekty innych pism i dokumentéw na polecenie prokuratora,

12. wykonuje wszystkie czynnosci techniczne zwigzane z aktami, w tym przesylta akta
na zadanie Sadu w zwigzku z zazaleniem na zastosowanie tymczasowego
aresztowania, dokumentami i pismami procesowymi oraz sporzadza i podpisuje
korespondencje na zarzadzenie prokuratora,

13. przygotowuje informacje statystyczne oraz projekty innych informacji
o dzialalno$ci Wydziatu II z repertorium ,,PO II Ds” i ,,PO VI Ds”,

14. wykonuje czynnosci zwigzane ze zwrotem naleznos$ci dla Swiadkow,

15. informuje strony i ich pelnomocnikdw o biegu spraw zarejestrowanych
w Wydziale II, stosownie do obowigzujacych zarzadzen,

16. realizuje polecenia prokuratoréw w zakresie udzielania do wgladu osobom

uprawnionym akt spraw zarejestrowanych w Wydziale 11,

17. sporzadza zestawienie opfat w sprawach zakonczonych aktem oskarzenia,
wnioskiem o warunkowe umorzenie postgpowania i zastosowanie S$rodka
zabezpieczajacego oraz zakonczonych inng decyzja,

18. kieruje pisma do ukaranych karg pieniezng lub grzywng, wzywajgce do
dobrowolnego uiszczenia naleznosci,

19. terminowo wysyla do KRK, KRS, PESEL, RUDA, REGON, CEPIK, EKW oraz
Noe.NET zapytania o osobie i podmiotach zbiorowych,

20. przygotowuje akta do archiwizacji,

21. wykonuje czynnosci zwigzane z digitalizacjg akt oraz obstuga przeznaczonych do



tego urzadzen i programow,

22. przestrzega przepisy o ochronie informacji niejawnych, przepisy BLIP 1 przepisy
0 ochronie przeciwpozarowej,

23. zapewnia zabezpieczenie i przechowywanie pieczeci urzgdowych oraz ich
stosowanie zgodnie z obowigzujacymi zarzgdzeniami,

24. wykonuje inne czynnosci zlecone przez przetozonych.

Zgodnie z § 2 pkt 4 cytowanego Regulaminu prosze Panstwa o przekazanie
niniejszej informacji o rekrutacji wewnetrznej podleglym urzednikom.

Dokumenty nalezy skladaé w siedzibie Prokuratury Okregowej w Katowicach albo

nada¢ droga pocztowa na adres:

Prokuratura Okregowa w Katowicach
ul. Wita Stwosza 31,
40 — 042 Katowice

ze wskazaniem sygnatury konkursu.

Termin zlozenia uptywa w dniu 14 sierpnia 2020 roku. W przypadku
nadania dokumentéw drogg pocztowa, za date ich zlozenia uwaza si¢ dat¢ stempla
pocztowego.

Informacje dotyczace terminu i miejsca kolejnego etapu wraz z listg 0sob, ktore
zostaly do niego zakwalifikowane zostang umieszczone w migjscu powszechnie
dostepnym w siedzibie prokuratury oraz na stronie internetowej www.katowice.po.gov.pl,
nie poézniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem kolejnego etapu naboru na wolne stanowisko

urzednicze.
PROKU, OKREGOWY

Elzbieta Tkagzewska-Kuk
jk



